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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Rigas 45.vidusskolas

pamatlidzeklu, nematerialo ieguldijumu, inventara un krajumu lietoSanas un
glabaSanas iekSéjas kontroles noteikumi

Izdoti saskana ar Rigas pilsétas izpilddirektora
28.12.2011. ieksgjo noteikumu Nr.26 ,,Rigas
pilsétas paSvaldibas krajumu, un inventara
uzskaites kartiba” 11.punktu, Rigas pils€tas
izpilddirektora 28.12.2012. ieksgjo noteikumu
Nr.21 ,,Rigas pilsétas pasvaldibas pamatlidzeklu
uzskaites kartiba” 7.punktu un Rigas
45.vidusskolas nolikuma 9.dalu

I. Visparigie jautajumi

1. Sie iek3gjie noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka Rigas 45.vidusskolas
(turpmak — Iestade) pamatlidzeklu, nematerialo ieguldijumu, inventara un krajumu
lietoSanas un glabasanas iek$€jas kontroles kartibu. IekS$€jie noteikumi neattiecas uz
partikas produktu uzskaiti ikdienas &dinasanai pirmsskolas izglitibas iestadés vai
internatskolas un uz biblioteku vajadzibam iegadatajam gramatam.

2. Noteikumos lietotie termini:

2.1. pamatlidzekli - ilgtermina aktivs, kuru paSvaldibas iestade izmanto funkciju
nodroSinasanai, pakalpojumu sniegSanai, iznomasanai vai administrativiem noliikiem un
paredz lietot ilgak par vienu gadu, ar iegades veértibu virs 213 euro bez pievienotas
vertibas nodokla (interaktivas tafeles, televizori, magnetofoni, datori, printeri, kop&taji,
projektori, mébeles, klavieres u.c.), ieskaitot ar pirkuma iegadi saistitos izdevumus;

2.2. nematerialie ieguldijumi - ilgtermina aktivs, kuru pasvaldibas iestade izmanto
funkciju nodroSinaSanai un kam nav fiziski taustamas formas. Tas ir tiesibas izmantot
izgudrojumus, patentus, licences, nomas tiesibas (pieméram, datorprogrammas, tiesibas
izmantot preCu zimes, licences datorprogrammam u.c.) ar paredzeto lietoSanas laiku
ilgaku par vienu gadu, neatkarigi no ta iegades veértibas;
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2.3. inventars - Tstermina aktivs, kas p&c savam funkcijam neatSkiras no
pamatlidzekla, bet neatbilst pamatlidzekla sakotng&jas atziSanas krit€rijiem, jo ta
paredzétais lietoSanas laiks nav ilgaks par gadu vai ta vértiba nav lielaka par 213 euro bez
pievienotas vertibas nodokla, ieskaitot ar pirkuma iegadi saistitos izdevumus, neatkarigi
no paredzeéta lietoSanas laika ilguma un vienas aktiva vienibas atziSanas veértibas
inventara sastava (t€kannas, plaukti, galdi, krésli, tafeles, pulksteni, macibu lidzekli,
sporta inventars u.c.);

2.4. krajumi (materiali) - Tistermina aktivi, kuri paredzeti iestades darbibas
nodroSinasanai vai atsavinasanai un tiks izlietoti saimnieciskas darbibas procesa un kas
nav inventars (saimniecibas materiali (t.sk. remontmateriali), macibu materiali,
medikamenti, parsienamie materiali, medicinas instrumenti, kancelejas piederumi,
degviela, smérvielas, reprezentacijas noliikiem iegadatas preces, citi materiali (smiltis,
seklas, stadi, melnzeme uc.).

3. lestades pamatlidzek]u, inventara un krajumu (turpmak — materialo vertibu)
uzskaites un norakstiSanas kartiba tiek veikta saskana ar Rigas pils€tas paSvaldiba
noteikto kartibu, Rigas domes lzglitibas kultiiras un sporta departamenta (turpmak —
Departaments) noradijumiem un Sajos iek$€jos noteikumos noteikto kartibu.

4. leks€jo noteikumu meérkis ir nodroSinat lestades materialo veértibu precizu
uzskaiti, saudzigu glabasanu un saimniecisku pielietojumu, kas lauj konstatet katra
saimnieciska darjjuma sakumu un izsekot ta norisei lestade.

5. lestades vaditajs ar rikojumu nosaka materiali atbildigo personu par lestadé
iegadatajam materialajam vertibam, taja skaita, par Rigas domes Informacijas tehnologiju
centra (turpmak — ITC) uzskaité esoSajam materialajam veértibam. Rikojuma par materiali
atbildigas personas noteikSanu apliecinata kopija tiek iesniegta Departamenta FinanSu
parvaldes Budzeta izpildes nodalas (turpmak — BIN) atbildigajam darbiniekam
Departamenta noteiktaja kartiba, rikojumu par atbildigas personas noteikSanu ITC
tehnikai iesniedz ITC

6. Materiali atbildigas personas prombiitnes laika lestades vaditajs ar rikojumu
nozimé citu materiali atbildigo personu. Atsakot pildit pienakumus, materiali atbildigas
personas nodod viena otrai materialas veértibas, parakstot iek$€jas kustibas dokumentu,
kuru apstiprina Iestades vaditajs. Apstiprinatu rikojuma kopiju un iek$gjas kustibas
dokumentu iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, rikojuma originalu un ieks$gjas
kustibas dokumenta kopiju saglaba Iestade.

7. lestades materialo vertibu novertéSanai, norakstiSanai, pamatlidzeklu un
nematerialo ieguldijumu nodoSanai ekspluatacija/ lietoSana un likvidacijai, ka ari
transporta lidzekla patérina normu noteikSanai un odometra radijumu kontrolei Iestades
vaditajs ar rikojumu izveido pastavigi darbojoSos komisiju ne mazak ka tris cilvéku
sastava, neieklaujot taja par materialajam vertibam atbildigds personas. Komisijas
uzdevums ir iepazities ar materialo veértibu tehnisko dokumentaciju, veikt materialo
vertibu apskati daba, noskaidrot un dokumentét materialo vertibu uzskaites veértibas
izmainu vai norakstiSanas konkrétos iemeslus, novertét tos atbilstosi to patiesai vertibai,
sagatavot un nodot apstiprinaSanai iestaddes vaditajam norakstiSanas, parstrades,
likvidéSanas, ekspluatacija/ lietoSana nodoSanas aktus, materialo vértibu sabojasanas vai
iztrikuma gadijuma noskaidrot personas , kas ir atbildigas par notikuso, un apstaklusun
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iesniegt priekSlikumus iestades vaditajam vai ta pilnvarotai personai problémas
risinasanai un lidzeklu atgiisanai.

I1. Materialo vertibu iegade, uznemsana uzskaite

8. Materialo vertibu iegadi lestade veic saskana ar lestades budZeta ieplanotajiem
finansu lidzekliem, iesniedzot precu iegades priekSapmaksas rékinu vai rékinu par precu
sanemsSanu (precu piegades dokuments) (sagatavojot dienesta atzimi iegades attaisnojuma
dokumenta otraja pus€, taja norada precizu precu izlietojuma merki) samaksas veikSanai
BIN atbildigajam darbiniekam klatiené vai elektroniska versija (metarékini). Iestades
attaisnojuma dokumentu iesniegSanu Departamenta veic tikai ar Iestades wvaditaja
rikojumu nozimeéta persona.

9. Materialo vertibu iegades attaisnojuma dokumentu kopijas lestades materiali
atbildiga persona saglaba Iestade 2 gadus.

10. Ja krajumus (materialus) uzreiz péc iegades izsniedz darbiniekiem vai
audzekniem lietoSanai, tos noraksta izdevumos to iegades diena (iznemot specifiskos
medikamentus, remontmaterialus €kas vai telpas kosmétiskajam remontam, kurinamo un
smérvielas), sagatavojot dienesta atzimi krajumu iegades attaisnojuma dokumenta
(pavadzimes, rékina vai cita saistibu dokumenta) otra pus€. Taja norada precizu precu
izlietojuma meérki (kuram darbiniekam izsniegts, kadam vajadzibam u.tml.) un summu,
ka arT apstiprina So materialu norakstiSanu izdevumos. To paraksta lestades vaditajs un
lestades materiali atbildiga persona, noradot amata nosaukumu, vardu, uzvardu un
akcept€Sanas datumu. Jaievero, ka datumam, kura akcepté norakstiSanu, jaatbilst iegades
attaisnojuma dokumenta noradito precu iegades datumam (datumam, kuru iegades
attaisnojuma dokumenta norada sanémgéjs, apstiprinot preces sapemsanu). Dienesta
atzimi par krajumu norakstiSanu sagatavo lestades materiali atbildiga persona. legades
dokumentu iesniedz BIN.

11. Darbinieki, kuri ir sap@musi materialus (kancelejas preces, mazgajamos
lidzeklus, saimniecibas preces, remontmaterialus, medikamentus, parsienamos
materialus, u.c.) lietoSanai, apstiprina to sanemSanu ar paSrocigu parakstu BIN iesniegta
krajumu iegades dokumenta kopijas otra pusé (vai ari lestade var tikt ieviesta uzskaite
atbilstosi So noteikumu 1.pielikuma noteiktajai formai), kopiju saglaba Iestade.

12. Gadijuma, kad samaksa par krajumu (materialu) iegadi tiek veikta sagatavojot
elektronisku rékinu (metarékinu), un ja krajumi ir janoraksta izdevumos to iegades diena,
atzimi par norakstiSanu ir jasagatavo metarékina sadala ,,Uzdevumu detalas” loga
»Piezimes”. Darbinieki, kuri ir sap@musi attiecigas materialas vertibas, apstiprina So faktu
noteikumu 11.punkta noteiktaja kartiba precu piegades dokumenta otra puse, to saglaba
Iestade.

13. Tegadajoties macibu materialus — macibu gramatas, metodisko literatliru un
dailliteratiiru (ja iestade nav akreditétas bibliotekas), lestades materiali atbildiga persona
sagatavo atbilstoSu dienesta atzimi iegades dokumenta otra pus€, iesniedz to BIN
atbildigajam darbiniekam. Macibu materialus nodod lietotajam (Iestades metodikim vai
pedagogam). Nododot lietotajam, lietotajs iegades dokumenta kopijas otra pusé pasrocigi
parakstas par sanemsSanu un nodroSina sanemto materialu pielietoSanu, saglabasanu un
uzskaiti atbilstosi Iestades noteiktiem normativiem reguléjumiem, atbilstosi Ministru
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kabineta 18.10.2015. noteikumu Nr. 779 ,Noteikumi par vispargjas izglitibas iestazu
pedagogiska procesa organizéSanai nepiecieSsamo obligato dokumentaciju” 2. un 3.
punktam.

14. Ja tiek iegadati medikamenti un parsienamie materiali, Iestades vaditajs ar
rikojumu nosaka arstniecibas personu, kas ir atbildiga par medikamentu un parsienama
materiala iegadi, uzglabasanu, uzskaiti un iznicinaSanu. /Izglitibas iestazu medicinas
kabineti, kas registréti arstniecibas iestazu registra, medikamentus iegadajas, uzglaba,
izlieto, uzskaita un iznicina atbilstosi Ministru kabineta 27.03.2007. noteikumu Nr. 220
“Zalu iegades, wuzglabasanas, izlietosanas, uzskaites un iznicinasanas kartiba
arstniecibas iestades un socialas apriipes institiicijal. Arstniecibas iestazu registra
neregistrétajos medicinas kabinetos iegadatos medikamentus un parsienamo materialu
izlieto un uzskaita atbilstosi arstniecibas personas veiktajiem icrakstiem ambulatoraja
Zurnala. Medikamentus un parsienamos materialus, kurus izsniedz lietoSana medicinas
personalam, to iegades diena, noraksta izdevumos, sagatavojot attiecigu lestades vaditaja,
materiali atbildigds personas un atbildigas arstniecibas personas parakstitu dienesta
atzimi iegades attaisnojuma dokumenta otra pus€, kura norada kadam mérkim tie
izsniegti lietoSana un apstiprina norakstiSanu izdevumos. legades dokumentu iesniedz
BIN atbildigajam darbinieckam, kopiju saglaba lestadeé. Deriguma terminu zaud€juSos
medikamentus un medicinisko aprikojumu izslédz no uzskaites un iznicina atbilstosi
Departamenta noslégtajam ligumam par bistamo medicinisko atkritumu, kas raduSies
veselibas apriipes procesa savakSanu un izveSanu.

15. Ja lestade izglitibas, kultiiras vai sporta pasakumu organiz€Sanai iegadajas
reprezentacijas preces un materialus (kafiju, cukuru, cepumus, klingeri, konfektes, t-
kreklus, lietussargus, pildspalvas, somas, reklamas bukletus, suvenirus, medalas, goda
zimes, kausus, diplomus un citas balvas) un tas tiek iegades diena izsniegtas lietoSana
atbildigajiem darbiniekiem vai pasakuma dalibniekiem, tad iegades attaisnojuma
dokumenta otra pusé sagatavo lestades vaditdja un materiali atbildigds personas
parakstitu dienesta atzimi par norakstiSanu izdevumos, kurd precizi norada summu,
izlietojuma mérki - pasakuma nosaukumu un norises datumu un pievieno apstiprinatu
lestades rikojuma kopiju par attieciga pasakuma organiz€Sanu. Ja, iegadajoties
reprezentacijas preces, tiek veikta priekSapmaksa, tad rikojuma kopija tiek pievienota
priekSapmaksas rékinam.

16. legadajoties ziedus, ziedu pusSkus, gramatas un citas preces sveikSanai
nozimigas darbinieku jubilejas, prezentacijas, svinigos pasakumos (pieméram, audzeknu
sveikSanai skolu izlaidumos), ka ar1 dalibai béru ceremonijas un tos norakstot, iegades
attaisnojuma dokumenta otra pus€ sagatavo lestades vaditaja un atbildigas personas
parakstitu dienesta atzimi par reprezentacijas materialu izsniegSanu un norakstiSanu, kura
precizi norada summu un izlietojuma meérki - pasakuma nosaukumu, vietu un laiku. Precu
iegades dokumentu iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam Atbildigie darbinieki, kuri ir
sanémusi reprezentacijas materialus lietoSanai, apstiprina to sanems$anu ar pasrocigu
parakstu BIN iesniegta precu iegades dokumenta kopijas otra pusg, to saglaba Iestade.

17. Ja lestade bez atlidzibas sanem krajumus (materialus) no valsts un pasvaldibu
iestadém (piem@ram, no LatvieSu valodas agentiras sapemti informativi izglitojosi
materiali u.c.), iegades attaisnojuma dokumenta otra pusé€ (nodoSanas-pienemsanas akta,
rékina par precu piegadi u.c.) tiek sagatavota attieciga dienesta atzime par to izsniegSanu
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lietoSana, precizi noradot summu, izsniegSanas meérki un apstiprinot norakstiSanu
izdevumos, iegades dokuments tiek iesniegts BIN atbildigajam darbiniekam, dokumenta
kopijas otra pusé atbildigie darbinieki paSrocigi parakstas par materialo vértibu
sanemsSanu, to saglaba lestade.

18. Iegadajoties inventaru, Iestades atbildigais darbinieks registré to inventara
uzskaites gramata saskana ar Departamenta 06.11.2013. rikojuma Nr.1920-rs ,,Par
metodiskajiem noradijumiem krajumu un inventara uzskaitei” (turpmak — Departamenta
rikojums Nr.1920-rs) 3.piclikuma noteikto formu, noradot katrai vienibai inventara
numuru. Inventara uzskaites gramatu glaba kopa ar telpas inventara uzskaites sarakstiem
saskana ar lietu nomenklatiiru.

19. Ja inventaru uzreiz péc iegades izsniedz darbiniekiem vai audzekniem
lietoSanai, ta vertibu noraksta izdevumos iegades diena, turpinot uzskaiti daudzuma
vienibas. lestades materiali atbildigd persona sagatavo dienesta atzimi iegades
attaisnojuma dokumenta (pavadzimes, rékina vai cita saistibu dokumenta) otra puse. Taja
norada darfjuma summu, darbinieku, kuram izsniegts inventars un/ vai ta atraSanas vietu,
izmantoSanas merki un apstiprina inventara veértibas norakstiSanu izdevumos, turpinot ta
uzskaiti daudzuma vienibas. To paraksta lestades vaditajs un materiali atbildiga persona,
noradot amata nosaukumu, vardu, uzvardu un akceptéSanas datumu, precu iegades
dokumentu iesniedz BIN atbildigajam darbinieckam. Darbinieki, kuri ir sap€musi
inventaru lietoSanai, apstiprina to sanemsSanu ar pasrocigu parakstu BIN iesniegta
inventara iegades dokumenta kopijas otra pusg, to saglaba Iestade.

20. Saskana ar RD ieks€jo noteikumu Nr.26 48. punktu $adas inventara kategorijas
ir norakstamas izdevumos iegades diena, neturpinot to uzskaiti daudzuma vienibas:
kalkulatori, pagarinataji, kajslauki, papirgrozi, atkritumu kastes (iznemot konteinerus),
trauki (kuri nav iegadati sabiedriskas €dinasanas pakalpojumu sniegSanai), puku podi
(mala un plastmasas), kastes pukupodiem un puku stadiSanai, vazes, visu veidu slotas un
birstes, liekSkeres, lapstas, grabekli, darza Skéres, spaini un lejkannas, saimnieciskie
instrumenti, kuri nav paredz€ti macibu procesa nodroSinasanai, kastes darbariku,
instrumentu, materialu uzglabaSanai, Iimes pistoles, skrivgriezi, knaibles, rokas zagi,
cirvji, amuri, [Tmenrazi, lineali un mérlentes, galdniecibas stiireni un koka spiedes, nazi
(galdniecibas, model€Sanas u.tml. vajadzibam), kelles un $paktela lapstinas, bridinajuma
zimes (pieméram, ,,Uzmanibu — slidens™), pumpji bumbam un velosipédu riteniem
(iznemot gaisa kompresorus), treninu un peldéSanas inventars (bumbas, lecamauklas,
hanteles, kajsargi, kaju un roku mansetes, elastigie stieni, pleznas, sporta nijas, kijas,
svilpes).

21. Miksto inventaru, kuru tiilit€ji pec iegades nodod darbiniekam vai audzeéknim,
kuru nav paredzets sanemt atpakal, ka ar1 nav paredzets to vélak nodot citam darbiniekam
(pieméram, sporta apgérbs un apavi internatskolu audzékniem, specialie térpi - halati,
cepures medicinas un virtuves darbiniekiem, darba virsjakas, apavi sétniekiem u.c.),
noraksta izdevumos, neturpinot ta uzskaiti daudzuma vienibas, sagatavojot aktu par
inventara izsniegSanu saskana ar RD ieks€jo noteikumu Nr.26 8. pielikumu. Aktu
iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, kopiju saglaba Iestade.

22. Velas (palagu, virspalagu, spilvendranu, dvielu, virtuves specialo térpu u.c.)
mainu lestade veic saskana ar metodiskajiem noradijumiem, kas apstiprinati ar
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Departamenta rikojuma Nr.1920-rs 32. un 33. punktu un 4. un 5.pielikumu, dokumentus
saglaba Iestade, BIN atbildigajam darbiniekam neiesniedz.

23. lestades darbinieki, kuri ir sap€musi inventaru vai pamatlidzekli lietoSanai,
saskana ar Departamenta rikojuma Nr.1920-rs 6. pielikumu apstiprina to sanemsanu ar
pasrocigu parakstu attiecigas telpas inventara uzskaites saraksta, kas sastadits divos
eksemplaros. Viens eksemplars glabajas pie Iestades materiali atbildigas personas, otrs
eksemplars - attiecigaja telpa. Gadijuma, ja lestades telpu darba vajadzibam izmanto divi
vai vairak darbinieki, un katram no tiem ir telpas atsléga, attiecigas telpas inventara
uzskaites sarakstu paraksta visi telpas lietotaji. Par materialajam veértibam, kuras atrodas
aktu zale, sporta zale vai citas telpas, kuras ir brivi pieejamas audzekniem vai lestades
darbiniekiem, ir atbildiga lestades materiali atbildiga persona.

24. legadajoties un nododot lietoSana pamatlidzeklus un nematerialos
ieguldijjumus, Iestades materiali atbildiga persona registré tos inventara uzskaites
gramata, noradot katrai vienibai inventara numuru, datus iegiistot RDVIS moduli UDV
sadala ,,Ilgtermina ieguldijumi” p&c tam, kad iegades dokuments ir iesniegts BIN un
attiecigais pamatlidzeklis vai nematerialais ieguldijums ir uznemts Iestades
gramatvedibas uzskaite.

25. Nododot lietosana nematerialo ieguldijumu, lestade sagatavo aktu par
nemateriala ieguldijuma nodoSanu lietoSana saskana ar Rigas pilsétas izpilddirektora
10.11.2014. iek$€jo noteikumu Nr.16 ,Rigas pilsétas paSvaldibas nematerialo
teguldijumu uzskaites kartiba” 1. pielikumu, to iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam,
kopiju saglaba Iestade Iidz norakstisanai.

26. Nododot lietosana pamatlidzeklus, Iestade sagatavo aktu (2.pielikums) par
pamatlidzeklu nodoSanu ekspluatacija, to iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, kopiju
saglaba lestade 11dz norakstiSanai.

27. Gadijumos, ja Iestade iegadajas ar informacijas tehnologiju un
telekomunikaciju saistitas materialas vértibas (IT tehniku) un uz precu iegades
dokumenta par precu sanemsSanu ir parakstijies ITC atbildigais darbinieks, IT tehnika
netiek uzskaitita ka Iestades inventars vai pamatlidzekli, So uzskaiti veic ITC. Ar Iestades
rikojumu noteiktai materiali atbildigai personai ir jasastada (ka atsevisku sarakstu) ITC
lietojamo inventara uzskaites gramatu saskana ar Departamenta rikojuma Nr. 1920-rs 3.
pielikumu, piezimés noradot ,,ITC ipaSums”. Inventara numurus IT tehnikai pieskir ITC.
IT tehnikas parvietoSanas, remonta, norakstiSanas, utilizacijas u.c. jautajumos Iestades
materiali atbildiga persona veérSas ITC Palidzibas dienesta.

28. Davinajumi (ziedojumi) tiek piepemti saskana ar metodiskajiem
noradijumiem, kas apstiprinati ar Departamenta rikojumu Nr.1920-rs un ar Departamenta
25.10.2013. rikojumu Nr.1873 ,Par noradijjumiem davinagjumu (ziedojumu)
pienemsanai”. Ja davinatas (ziedotas) materialas veértibas tilit péc sanemsSanas tiek
1zsniegtas lietoSana, davinajuma (ziedojuma) nodoSanas pienemsanas akta otra pusé tiek
sagatavota lestades materiali atbildiga darbinieka un lestades vaditaja parakstita attieciga
dienesta atzime par norakstiSanu vai uznemsanu uzskait€ (sanemtajiem materialiem un
inventaram) vai sagatavots akts par pamatlidzekla nodoSanu ekspluatacija, ko kopa ar
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nodosanas — pienemsSanas aktu iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, kopijas saglaba
Iestade.

29. Ja lIestade no iegadatajiem krajumiem (materialiem) izgatavo inventaru,
pieméram, iepérk audumu un izgatavo aizkarus vai tautastérpus, iepérk kokmaterialus un
furnitliru un izgatavo mébeles, tiek sagatavots akts par materialu parstradi saskana ar RD
iek$€jo noteikumu Nr.26 4. pielikumu, to iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, kopiju
saglaba lestadg, ka arT veic attiecigus ierakstus inventara uzskaites gramata.

30. Degvielu Iestade iegadajas tikai gadijuma, ja Iestades uzskaité ir transporta
lidzeklis, zales plavejs, maurina traktors vai cita tehnika, kuras darbibai nepiecieSama
degviela, vai gadijuma, kad ir noslégts ligums par transporta vai tehnikas nomu ar
nosacijumiem, ka Iestade nodroSina transporta lidzekli vai tehnikas vienibu ar degvielu
lietoSanas laika.

31.Degvielas uzskaiti veic, piesaistot noteiktu degvielas daudzumu konkr&tam
transporta lidzeklim vai tehnikas vienibai. Transporta lidzeklim vai tehnikas vienibai tiek
noteikta degvielas patérina norma saskana ar razotaja noteiktajiem datiem vai veicot testa
braucienu un ar Iestades rikojumu apstiprinatai komisijai sagatavojot aktu par degvielas
paté€rina normas noteikSanu transporta Iidzeklim/ tehnikas vienibai (saskapa ar
Departamenta 05.05.2012. rikojumu Nr.798-rs ,,Par Rigas domes Izglitibas, kultiras un
sporta departamenta un ta padotibas iestades degvielas uzskaitei lietojamo veidlapu
formu apstiprinasanu” (turpmak — Departamenta rikojums Nr.798) un Iestades rikojumu
par patérina normas noteikSanu.

32. Degvielas izlietojuma uzskaitei, kontrolei un norakstiSanai ar Iestades
rikojumu noteiktais atbildigais darbinieks sagatavo transporta lidzekla celazimes/
marSruta lapas un aktu par izlietotas degvielas norakstiSanu sporta motocikliem, zales
plavgéjiem, maurina traktoriem un citai tehnikai, kurai ripnieciski nav paredzets
spidometrs saskana ar Departamenta rikojumu Nr.798. Iegiitos datus ieklayj
kopsavilkuma atskait€ par degvielas izlietojumu, kuru sagatavo vienu reizi menesi
saskana ar RD ieks€jo noteikumu Nr.26 3.pielikumu.

33. Vienu reizi ceturksni ar lestades rikojumu apstiprinata komisija parbauda
transporta lidzekla odometra radijumu atbilstibu celazimé noraditajiem datiem un
sagatavo aktu par odometra radijumiem dienesta transporta Iidzekliem un citam tehnikas
vienibam saskana ar Departamenta 30.09.2013. rikojumu Nr.1705-rs ,,Par radijumu
kontroli”. Veicot transporta lidzekla tehnisko apskati, sanemto transporta lidzekla valsts
tehniskas apskates protokolu Iestade iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam kopa ar
norekinu dokumentu par tehniskas apskates pakalpojuma sanemsSanu, kopiju saglaba
Iestade.

34. Sagatavoto kopsavilkumu, celazimes/ marSruta lapas un aktu par degvielas
izlietojumu tehnikas vienibam, kuram nav spidometrs, kopa ar pargjiem attaisnojuma
dokumentiem (aktiem, rikojumu kopijam u.c.) lidz nakama ménesa 14.datumam iesniedz
BIN atbildigajam darbiniekam, rikojumu originalus un dokumentu kopijas saglaba
Iestade.
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35. Materialo vértibu parvietoSanu starp lestadém apstiprina ar nodoSanas —
pienemsanas aktu saskana ar Departamenta rikojuma Nr.1920-rs 1.pielikumu, to iesniedz
BIN atbildigajam darbiniekam, kopiju saglaba iestade.

36. Materialo vertibu parvietoSanu lestades ietvaros veic, pamatojoties uz krajumu
vai inventara iek$€jas kustibas dokumentu saskana ar RD ieks€jo noteikumu Nr.26 5.
pielikumu, dokumentu par pamatlidzeklu parvietoSanu iesniedz BIN atbildigajam
darbiniekam, kopiju saglaba lestadé, dokumentu par inventara parvietoSanu BIN
neiesniedz, to saglaba Iestade.

37. lestades darbinieku personiskds mantas, ka ari macibu procesa raditi
priekSmeti (gleznas, makslas darbi), kuri paliek Iestade, tiek uzskaititi atseviski no
lestades uzskait€ esoSajam materialajam vertibam attiecigas telpas inventara uzskaites
saraksta saskana ar Departamenta rikojuma Nr. 1920-rs 6. pielikumu, piezZimés noradot
,personiga manta, lietotaja vards, uzvards” vai ,,macibu procesa radits priekSmets,
nodarbibu nosaukums”.

II1. Materialo vértibu norakstiSana

38. Ja krajumus (materialus) uzreiz péc iegades izsniedz darbiniekiem vai
audzekniem lietoSanai, tos noraksta izdevumos to iegades diena, saskana ar So noteikumu
10. un 11. punktu, ka ari ievérojot metodiskos noradijumus, kas apstiprinati ar
Departamenta rikojumu Nr.1920-rs.

39. Kurinamo, smérvielas un remontmaterialus kosmétiskajam remontam noraksta
izdevumos tikai tad, kad tie ir faktiski izlietoti, sagatavojot aktu par krajumu norakstiSanu
saskana ar RD ieksgjo noteikumu Nr.26 2. pielikumu, to iesniedz BIN atbildigajam
darbiniekam, kopiju saglaba lestade.

40. Turpmakas darbibas nodroS§inasanai neizmantojamu, novecojuSu, gruti
realiz€jamu vai bojatu inventaru noraksta, materiali atbildigajai personai sagatavojot
aktu par inventara norakstiSanu, kura norada norakstiSanas iemeslu un likvidacijas veidu,
to paraksta ar Iestades rikojumu apstiprinata komisija, un materiali atbildiga persona un
apstiprina iestades vaditajs (RD iek$€jo noteikumu Nr. 26 7. pielikums), iestades
materiali atbildiga persona izdara atzimi par norakstiSanu inventara uzskaites gramata.
Aktu iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, kopiju saglaba Iestade.

41. lestade noraksta pamatlidzeklus un nematerialos ieguldijumus gadijumos, kad
no pamatlidzekla lietoSanas vai atsavinaSanas nakotné nav gaidami saimnieciskie
ieguvumi, jo beidzies pamatlidzekla lietoSanas laiks vai pamatlidzeklis ir morali
novecojis, tam ir bojajumi, kas padara pamatlidzekli ekspluatacijai nederigu, un talaka ta
izmantoSana nav iesp&jama (nepiecieSama) vai ir ekonomiski neizdeviga, neatkarigi no
atliku$as vertibas. Lémumu par pamatlidzeklu un nematerialo ieguldijumu norakstiSanu
pienem ar lestades vaditaja rikojumu izveidota komisija saskana ar So noteikumu 7.
punktu.

42. Norakstot (likvidgjot) iekartas un masinas, transportlidzeklus, elektriskas un
elektroniskas ierices un citu tehniku, ka ari miizikas instrumentus, ja likvidéjamam
pamatlidzeklim ir atlikusi uzskaites veértiba — lestade pieaicina izvertéSanai neatkarigu
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ekspertu, kas pamato un apstiprina pamatlidzekla talakas izmantoSanas ekonomisko
neizdevigumu un sastada defekta aktu, kura ieklauj art nepiecieSama remonta cenas, t.sk.
nepiecieSamajam rezerves dalam. Defekta aktu pievieno pamatlidzeklu norakstiSanas
aktam pielikuma.

43. Lai pamatlidzeklus vai nematerialos ieguldijumus izslégtu no Iestades
gramatvedibas uzskaites, lestades materiali atbildiga persona sagatavo pamatlidzeklu
norakstiSanas aktu (3.pielikums), kura tiek noradits likvidacijas iemesls un komisijas
sledziens, to apstiprina lestades vaditajs, paraksta ar Iestades vaditaja rikojumu izveidota
komisija un materiali atbildiga persona, pielikuma pievieno defekta aktu.

44. Likvidgjot pamatlidzeklus vai nematerialos ieguldijumus, Iestades materiali
atbildigd persona sagatavo pamatlidzeklu likvidacijas aktu (4.pielikums), kura tiek
noradits likvidéSanas veids, to apstiprina lestades vaditajs, paraksta ar lestades vaditaja
rikojumu izveidota komisija un materiali atbildiga persona. Likvid€jot tehniku, ta tiek
nodota atkritumu utilizacijas uznémumam, kas sagatavo aktu par likvidéjama
pamatlidzekla pienemSanu utilizacijai, to pievieno likvidacijas aktam pielikuma.

45. Ja pamatlidzeklis tiek vienlaicigi izslégts no uzskaites un likvidéts, pielaujams
sastadit apvienoto pamatlidzekla norakstiSanas un likvidacijas aktu (5. pielikums), kura
atspogulots gan pamatlidzekla norakstiSanas, gan likvidacijas fakts (ja nepiecieSams,
pievienojot neatkariga eksperta defekta aktu un utilizacijas aktu). Pamatlidzeklu vai
nematerialo ieguldijumu defekta, norakstiSanas, likvidacijas un utilizacijas akti tiek
iesniegti BIN atbildigajam darbiniekam, to kopijas tiek saglabatas Iestadg.

46. Pec inventara vai pamatlidzekla norakstiSanas, materiali atbildiga persona
sagatavo attiecigus ierakstus par inventara izslégSanu inventara uzskaites gramata un
ierakstus par iznems$anu attiecigo telpu inventara uzskaites sarakstos.

47. Situacijas, kad Rigas domes Ipafuma departaments (turpmak — IpaSuma
departaments) veic renovacijas vai teritorijas labiekartoSanas darbus Iestadei lietosana un
apsaimnickosana nodotaja nekustamaja Tpasuma (€kas, teritorijas) un renovétie/
labiekartotie objekti tick uznemti IpaSuma departamenta uzskaité, lestades pienakums ir
1zvertet attiecigo Iestades uzskaité esoSo pamatlidzeklu (bivju, izbuvju, celinu, laukumu,
zogu, rotalu laukumu, lapenu, Skiinu, asfalta pieeju, sporta kompleksu, basketbola,
volejbola, sporta laukumu, trotuaru, kapnu, verandu, b&rnu maju, pagrabu, brugu,
iezogojumu u.c.) atbilstibu daba, nepiecieSamibas gadijuma veicot So pamatlidzeklu
izslegsanu no Iestades gramatvedibas uzskaites, pamatojoties uz IpaSuma departamenta
un lestades sagatavoto aktu par grozijumiem nekustama ipaSuma nodoSanas —
pienemsSanas akta, nepielaujot gadijumus, kad vieni un tie paSi pamatlidzekli tiek
uzskaititi gan lestades, gan IpaSuma departamenta pamatlidzek]u sastava. Pamatlidzeklu
izslégSanai, lestades materiali atbildiga persona sagatavo pamatlidzeklu norakstiSanas
aktu, kura ka likvidacijas iemeslu norada €kas/ teritorijas renovacijas/ labiekartoSanas
procesu un kura pielikuma pievieno akta par grozijumiem nekustama ipaSuma
nodoSanas — pienmsSanas akta kopiju. NorakstiSanas aktu un akta par grozijumiem kopiju
iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, norakstiSanas akta kopiju un akta par
grozijumiem orginalu saglaba Iestadg.
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IV. Materialo vertibu inventarizacija

48. Inventarizaciju veic, lai noteiktu lestades TpaSuma un lietojuma materialo
vertibu apjomu daba un salidzina ar gramatvedibas datiem saskana ar Rigas pils€tas
izpilddirektora 27.09.2015. ieks€jiem noteikumiem Nr.18 ,,Par inventarizacijas veikSanu
Rigas pilsétas pasvaldiba”.

49. Gada sléguma inventarizaciju Iestade uzsak saskana ar Departamenta izdoto
rikojumu ,,Par gada sléguma inventarizacijas veikSanu Rigas domes Izglitibas, kultiiras
un sporta departamenta un ta padotiba esoSajas iestades” (turpmak — Departamenta
rikojums par inventarizacijas veikSanu).

50. Pamatojoties uz Departamenta rikojumu par inventarizacijas veikSanu, lestade
sagatavo rikojumu par inventarizacijas komisijas darba grupas izveidoSanu materialo un
nematerialo vértibu (t.sk. no ITC lietoSana sanemtas datortehnikas), naudas lidzek]u,
stingras uzskaites veidlapu, vecaku maksas atlikumu (Iestade€s, kuras nelieto uzskaitei
TEDIS) un norékinu personu/ avansieru atlikumu inventarizacijas veikSanai lestade, kura
nosaka inventarizacijas procesa sakuma un beigu terminus, dokumentu iesniegSanas
kartibu BIN un citas veicamas darbibas. Inventarizacijas komisijas darba grupas sastava
neieklauj lestades materiali atbildigas personas, ka ari katru gadu nomaina
inventariz&tajus. Apstiprinatu rikojuma kopiju Iestade iesniedz BIN atbildigajam
darbiniekam Departamenta rikojuma par inventarizacijas veikSanu noteiktaja kartiba,
rikojuma orginalu saglaba Iestadg.

51. P&c Iestades inventarizacijas sarakstu sanemSanas no Budzeta izpildes nodalas
inventarizacijas komisijas darba grupa noteiktajos terminos veic visu lestadé faktiski
daba esoSo materialo vertibu salidzinasanu ar gramatvedibas uzskaites datiem, atzim&jot
konstatetos datus sarakstos (taja skaita, starpibas).

52. Konstatgjot inventarizacijas fakta un gramatvedibas datu atSkiribu, lestades
vaditajs pienem lI€mumu par veicamajam darbibam, ko noformé ar atsevisku rikojumu,
noradot:52.1. veicamos pasakumus, lai likvidétu c€lonus un apstaklus, kas rada
iztruikumus, parpalikumus un zaud€jumus nesaimnieciskas ricibas dél;

52.2. vai atklato iztrikumu, zudumu summas iekas€jamas no vainigajam personam
saskana ar attiecigajiem normativajiem aktiem un darba ligumiem (kopligumiem);

52. 3. ka norakstami zaud&jumi, ja nav konstatéti vainigie;

52.4. veicamos pasakumus, lai nove€rstu c€lonus un apstaklus, kas rada veértibu
parpalikumus;

52. 5. citas noverSamas uzskaites un fakta neatbilstibas.

53. Ja rikojuma tiek noradits par nepiecieSamibu izsleégt attiecigu materialo vertibu
no uzskaites un/ vai pargramatot uz attiecigu zembilances kontu (zadzibas u.tml.), tiek
sagatavots akts (izmantojot inventara vai pamatlidzekla norakstiSanas aktu veidlapas),
kuru paraksta lestades materialo vertibu norakstiSanas komisija, materiali atbildiga
persona un apstiprina lestades vaditajs, noradot izslégSanas iemeslus un turpmak
veicamas darbibas, nepiecieSamibas gadijuma pievienojot izzinas (policijas u.tml.). Ja
rikojuma tiek noradits par nepiecieSamibu uznemt uzskaité attiecigu materialo vértibu,
tiek sagatavots akts par materialo vertibu uznemsanu uzskaité saskana ar Departamenta
rikojuma Nr.1920-rs 2. pielikumu (inventaram — dokumenta otra pus€ sagatavo dienesta
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atzimi par vertibas norakstiSanu, turpinot uzskaiti daudzuma vienibas, pamatlidzeklim —
sagatavo ekpluatacija nodoSanas aktu), nepiecieSamibas gadijuma veicot attiecigu
ierakstu inventara uzskaites gramata.

54. P&c inventarizacijas procesa beigam viens inventarizacijas saraksta eksemplars
kopa ar apstiprinatu rikojuma kopiju par veicamajam darbibam un aktu tiek iesniegts BIN
atbildigajam darbiniekam, otrs eksemplars tiek nodots lestades materiali atbildigajai
personai, rikojuma orginals un akta kopija tiek saglabati Iestade.

Direktor T.Veismanis

Veismanis 67551719

SASKANOTS
Pedagogiskas padomes sédé
14.04.2016.



Rigas 45.vidusskolas

Materialu izsniegS§anas uzskaites Zurnals

1. pielikums

Rigas 45.vidusskolas

2016. gada 14.aprila
iekS€jiem noteikumiem Nr. VS45-16-1-nts

(periods)
Atbildiga persona
(vards. uzvards)
SANEMTS IZSNIEGTS
leraksta Dok ‘ c Summa
datums okumenta i n\ imenta Piegadatajs Preces Daudzums ena kopa C e _ Daudzums
nosaukums un ar PVN Lietotaja vards, uzvards
datums nosaukums nosaukums (gab.) ar PVN (gab.)
N, (EUR)

(EUR)

Direktors T.Veismanis




2. pielikums

Rigas 45.vidusskolas

2016. gada 14.aprila

ieks§gjiem noteikumiem Nr. VS45-16-1-nts

APSTIPRINU

(iestades nosaukums, amats)

(personas paraksts, vards, uzvards)

20 .gada
(datums)
AKTS
Riga
e Nr.
(datums)
Par pamatlidzeklu nodoSanu ekspluatacija
Komisija
(komisijas loceklu v., uzvards)
, kas izveidota
saskana ar
(iestades nosaukums)

. .20 . rikojumu Nr. , veikusi apskati pamatlidzekliem, kas sanemti

lestade . 20 .no pec

(darfjuma partnera nosaukums)

(pavadzimes — rékina vai pienemsanas — nodosanas akta Nr.)

Noteikta materiali atbildiga persona

(vards, uzvards)

Ekspluatacija (lietosana) tiek nodoti pamatlidzekli:

Atra3anas Lietotajs

vieta V.,uzvards | Paraksts

_ . Datums, kad
Inventara . Uzskaites
Nosaukums Skaits _ nodod
numurs vertiba (EUR) .
ekspluatacija




14

Materiali atbildigas personas pienakums nodroSinat inventara numuru piestiprinasanu
pamatlidzekliem un inform&t gramatvedibu par pamatlidzeklu kustibu un ar to saistitas
1zmainas uzskaite.

Materiali atbildiga persona

(vards, uzvards) (paraksts)
Piezimes
Komisijas priekssedetajs
(vards, uzvards) (paraksts)
Komisijas locekli
(vards, uzvards) (paraksts)
(vards, uzvards) (paraksts)
(vards, uzvards) (paraksts)

Direktors T.Veismanis



3. pielikums

Rigas 45.vidusskolas

2016. gada 14.aprila

ieks$€jiem noteikumiem Nr. VS45-16-1-nts

APSTIPRINU

(iestades nosaukums, amats)

(personas paraksts, vards, uzvards)

20 .gada
(datums)
AKTS
par pamatlidzeklu norakstiSanu
Riga
. Nr.
(datums)
Iestade

Materiali atbildiga persona

(amats, vards, uzvards, paraksts)
Inventara Nr.

Raditaji

Iegades veértiba (EUR)
Nolietojuma vértiba (EUR)
Atlikusi vértiba (EUR)

Komisija, kuras priekssédetajs

(amats, v.,uzvards)
un komisijas locekli

.. (amats, v.,uzvards)
pamatojoties uz
parbauda:

(nosaukums, mérvieniba, daudzums, veértiba)
1. Izgatavots vai uzcelts
2. Sanemts iestadé/ iegadats
3. Nodots lietoSana

4. Veikti kapitalie remonti par summu (EUR)
(skaits)
5. Tehniskais stavoklis un likvidacijas iemesli:

6. Komisijas slédziens:

Pielikumi
Komisijas priekSsédetajs
(vards, uzvards) (paraksts)
Komisijas locekli:
(vards, uzvards) (paraksts)
(vards, uzvards) (paraksts)

Direktors T.Veismanis



4. pielikums
Rigas 45.vidusskolas
2016. gada 14.aprila

ieks$€jiem noteikumiem Nr. VS45-16-1-nts

APSTIPRINU

(iestades nosaukums, amats)

(personas paraksts, vards, uzvards)

20 .gada
(datums)
AKTS
par pamatlidzeklu likvidaciju
Riga
_._20___ Nr.
lestade
Materiali atbildiga
persona
( amats, vards, uzvards, paraksts)
Norakst
Likvidgjama pamatlidzekla | NorakstiSanas akta | 1Sanas Summa Inventara Nr
nosaukums Nr. akta (EUR) ’
datums

Komisija, kuras priek§sedeta;s:

un komisijas locekli

( amats, v., uzvards)

Likvidacijas veids

( amats, v., uzvards)

Pielikumi

Komisijas
priekSsedetajs

(dokumentacijas uzskaitfjums)

(vards, uzvards)

(paraksts)




Komisijas locekli
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(vards, uzvards) (paraksts)
(vards, uzvards) (paraksts)
(vards, uzvards) (paraksts)

Direktors

T.Veismanis



5. pielikums

Rigas 45.vidusskolas
2016. gada 14.aprila
ieks§gjiem noteikumiem Nr. VS45-16-1-nts

APSTIPRINU

(iestades nosaukums, amats)

(personas paraksts, vards,
uzvards)

20 .gada_ .
(datums)
AKTS
par pamatlidzeklu norakstiSanu un
likvidaciju
Riga

.20 Nr.__
Iestade
Materiali atbildiga
persona

( amats, vards, uzvards, paraksts)

Inventara Nr.

Raditaji

Iegades vertiba (EUR)

Nolietojuma vértiba (EUR)

AtlikusT vértiba (EUR)

Komisija, kuras priek§sedeta;s:

( amats, v., uzvards)

un komisijas
locekli

(‘amats, v., uzvards)
pamatojoties uz __.20__. rikojumu Nr.

parbauda:

1. Sanemts iestade:

2. Nodots ekspluatacija:

3. Tehniskais stavoklis un likvidacijas iemesls:

morali un fiziski novecojis

Izslégt no pamatlidzekju sastava un norakstit izdevumos ka morali un fiziski

4. Komisijas sledziens: nolietotu

5. Likvidacijas

veids: demonteéts, salauzts un sagriezts gabalos un novietots atkritumu konteinera




Pielikuma:

Komisij

Direktors
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as priekSseédetajs

Komisijas locek]i

(vards, uzvards)

(paraksts)

(vards, uzvards)

(paraksts)

(vards, uzvards)

(paraksts)

(vards, uzvards)

(paraksts)

T.Veismanis



