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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Arhiva ekspertu komisijas kartiba

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

|. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Rigas 45.vidusskolas (turpmak teksta — Skola) dokumentu un
arhiva parvaldibas ekspertu komisijas (turpmak teksta — Ekspertu komisija) izveidoSanas
kartibu, s€zu norises kartibu, funkcijas un tiesibas, kas saistitas ar Skolas dokumentara
mantojuma veidoSanu, uzkraSanu, izvert€Sanu, saglabasSanu, pieejamibu un izmantoSanu.

2. Ekspertu komisijas darbs notiek atbilsto$i Arhivu likumam, Elektronisko
dokumentu likumam, Dokumentu un arhiva parvaldibas noteikumiem un citiem argjiem
normativajiem aktiem, valsts lietvedibas noteikumiem, ka art Latvijas nacionala arhiva
fonda valsts uzraudzibas iestazu prasibam un Ekspertu komisijas reglamentam.

3. Ekspertu komisijai ir padomdevéja tiesibas. Tas I€émumus apstiprina skolas
direktors.

4. Ekspertu komisiju veido ne mazak ka triju cilvéku sastava, no kuriem vismaz
viens ir atbildigs par institiicijas dokumentu vai arhiva parvaldibu.

5. Komisijas sastavu nosaka Skolas direktors ar rikojumu.

1. Ekspertu komisijas séZu norises kartiba

6. Ekspertu komisijas sédes sasauc komisijas atbildigais par institlicijas dokumentu
un arhiva parvaldibu péc vajadzibas.

7. Ekspertu komisijas s&di vada Ekspertu komisijas atbildigais, norikojot
protokol&taju.

8. Sedes protokolétajs protokolu sagatavo piecu darba dienu laika péc sédes.

9. Protokolu paraksta Ekspertu komisijas atbildigais un sédes protokolétajs.



I1l. Ekspertu komisijas funkcijas

10. Ekspertu komisija izverte:
10.1. Dokumentu glabasanas terminus un to arhivisko veértibu,
10.2. Dokumentu uzzinas sist€mas (vairaklimenu arhiviska apraksta shémas,
glabajamo vienibu uzskaites sarakstu u.c.).

11. Ekspertu komisija organizé patstavigi, ilgstoS$i glabajamo un personala
dokumentu atlasi turpmakai glabasanai, ka arT tslaicigi (Iidz 10 gadiem ieskaitot)
glabajamo dokumentu atlasi iznicinasanai.

12. Ekspertu komisija izskata:

12.1. Dokumentu iznicinaSanas aktus;

12.2. Aktus par iztriikstoSajiem dokumentiem;

12.3. Aktus par dokumentu mekleSanas izbeigSanu

12.4. Normativo dokumentu projektus (dokumentu klasifikacijas shému, lietu
nomenklatiiru u.c.), kas regulé dokumentu un arhiva parvaldibu.

13. Ekspertu komisija sniedz konsultacijas darbiniekiem dokumentu parvaldibas un
ekspertizes jautajumos.

IV. Ekspertu komisijas tiesibas

14. Tesniegt vadibai priekSlikumus lietvedibas un arhiva darba uzlabo$anai.

15. Dot noradijumus darbiniekiem par dokumentu atlasi sagatavoSanu talakai
glabasanai vai iznicinaSanai.

16. Pieprasit no darbiniekiem informaciju, kas nepiecieSama dokumentu glabasanas
terminu noteikSanai.

17. Pieaicinat uz konsultacijam valsts arhiva specialistus.

V. Nosléguma jautajumi

18. Atzit par speku zaud&jusu 02.09.2013. Ieksgjas kartibas noteikumus Nr. 15-nts
“Arhiva ekspertu komisijas reglaments”.

Direktors B.Neimane

Veismane 67551719

SASKANOTS
Pedagogiskas padomes séde
19.12.2018.



