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Bibliotekas pakalpojumu lietoSanas noteikumi

Izdoti saskana ar: Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2.punktu,
Ministru kabineta 27.12.2011. noteikumiem
Nr.1002 “Kartiba, kada izglitibas iestade
(iznemot augstskolas un koledzas) nodrosina
bibliotekaros un informacijas pakalpojumus”,
Biblioteku likums, Rigas 45. vidusskolas
nolikumu

l. Visparigie noteikumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Rigas 45.vidusskola (turpmak teksta — Skola)
nodroSina bibliotekaros un informacijas pakalpojumus.

2. Rigas 45.vidusskolas biblioteka (turpmak teksta — Bibliot€ka) nodrosina ar
literattiru un informaciju macibu procesu Skola.

3. Bibliotéka sniedz bibliotekaros, bibliografiskos un informativos pakalpojumus
Skolas izglitojamajiem, darbiniekiem, vecakiem un tehniskajiem darbiniekiem.

4. Noteikumi nosaka Bibliotekas lietotaju (turpmak teksta — Lietotajs) tiesibas un
pienakumus, uzturoties Bibliotekas telpas Ropazu iela 34, Riga.

5. Biblioteékas darbinieki neuznemas atbildibu par Bibliotékas telpas ienestajam
vai atstatajam Lietotaja personigajam mantam.

7. Bibliotekas fonds ir Skolas 1pasums.

1. Bibliotekas lietotaji

8. Bibliotekas Lietotajus registré, Lietotajam uzradot skoléna apliecibu, pasi vai
elektronisko identifikacijas karti (eID).

9. Péc Lietotaja registracijas Lietotajs tiek iepazistinats ar Bibliotékas
pakalpojumu lietosanas noteikumiem. Ar savu parakstu Bibliotékas lietotaja formulara
titullapa Lietotajs apliecina, ka ir iepazinies ar Bibliotekas pakalpojumu lietoSanas
noteikumiem un apnemas tos ieverot.



10. Registréjoties Bibliotéka, Lietotajam tiek izrakstits un izsniegts Bibliotékas
lietotaja formulars. Lietotajs ieglist tiesibas sapemt lidzpemSanai gramatas un citus
informacijas nes€jus no Bibliotekas abonementa krajuma — Bibliotekas lietotaja
formulara bibliotekars registré izsniegtos iespieddarbus un nosaka to atdo$anas terminu,
Lietotajs ar savu parakstu apstiprina iespieddarba sanemsanu.

11. Bibliotekas lietotaja formulars glabajas skolas biblioteka.

12. Macibu gada beigas, ka arT aizejot no skolas, darbinieki, izglitojamie vai vinu
vecaki, vai aizbildni nokarto saistibas ar skolas biblioteku, nodod péc izveidota saraksta
(atbilstos$i macibu priekSmetiem) sakartotas macibu gramatas bibliotekarei. Septembr1
sanem macibu gramatas skolas biblioteka pec atbilstoSa saraksta. Ja gramata sabojata
val nozaud@ta, atnes vieta tadu pasu gramatu (izdevumu veértibu nosaka péc uzskaites
dokumentos uzraditajam cenam) vai vienojas ar bibliotekari par kompens€jamas
gramatas izveli.

13. Nepilngadigo Lietotaju sabojatie vai nozaudé&tie Bibliotekas iespieddarbi ir
vecaku vai aizbildnu atbildiba.

I11.  Lietotaju apkalpoSanas kartiba

14. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

15. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir §adi:

15.1. Lietotaja registracija Bibliotéka, iepazistinaSana ar Bibliotékas
pakalpojumu lietoSanas noteikumiem,;

15.2. iespieddarbu izsniegSana lidzpemSanai vai lietoSanai uz vietas
Biblioteka;

15.3. Lietotajam paredz€to pakalpojumu (datoru, interneta, kop&Sanas darbu
un drukasana no datora) izmantoSana;

15.4. Lietotaju apmaciba un konsultéSana par Bibliotekas krajumu un
informacijas resursiem;

15.5. pirmklasnieku iepazistinaSana ar Biblioteku un Bibliotekas
pakalpojumu lietoSanas noteikumiem,;

15.6. uzzinu sniegSana;

15.7. kultiirizglitojosi pasakumi.

16. Bibliotekas iespieddarbus Lietotajs var sanemt péc mutiska, rakstiska vai
elektroniska pieprasijuma, ka ari rezervet, ierodoties Bibliotéka vai elektroniski: skolas
interneta vietné — r45vs.lv vai e-klase.lv, sadala — e-klases pasts. Bibliotekars informé
Lietotaju par rezervéto iespieddarbu pieejamibu Bibliotéka. Rezervétie iespieddarbi
Lietotajam jasanem Biblioteka divu darba dienu laika. Péc divam darba dienam
rezervésanu anulé. Vienlaikus izsniedz ne vairak ka divas vienibas.

17. Registrétajiem Lietotajiem lidznemsSanai izsniedz ne vairak ka piecus
iespieddarbus, 1.-4. klases skoléniem — divus iespieddarbus (iznpemot macibu gramatas).
Par katru no sapemtajiem iespieddarbiem Lietotajs parakstas lasitaja formulara.
Aizliegts izsniegt un iznest nepieregistrétus iespieddarbus.

18. Biblioteéka lidznemsSanai izsniegto iespieddarbu lietoSanas termin$ ir divas
nedgélas.

19. Ja iespieddarbi nav jaunieguvumi un tos nepieprasa vai nav rezervgjis cits
Lietotajs, lietoSanas terminu iesp&jams pagarinat, ierodoties Biblioteka vai elektroniski:
skolas interneta vietné — r45vs.lv vai e-klase.lv, sadala — e-klases pasts. Lidznemsanai
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izsniegtie iespieddarbi, kuru lietoSanas termin$ regulari tiek pagarinats, pie Lietotaja var
atrasties ne ilgak par diviem méneSiem.

20. Brivpieejas fonda nedrikst izjaukt esoso kartibu. Panemto iespieddarbu nolikt
atpakal tam paredz€taja vieta vai ar1 lugt palidzibu bibliotekarei.

21. Retus, dargus iespieddarbus, uzzinu literatiiru un vienigos eksemplarus, ka ar1
biezi pieprasitus iespieddarbus uz majam neizsniedz. Tos var izmantot tikai lasitava.

22. Viena nosaukuma gramatu komplekta p&déja gramata (plaukta eksemplars)
izmantojama tikai lasitava.

23. Darbam lasitava atlauts ienests personigas gramatas U.C. iespieddarbus,
portativos datorus, planSetes, mobilos talrunus ,,klusuma reZima”, uzradot bibliotekarei.

24. Darbam lasitava vienlaicigi var pieprasit ne vairak ka desmit iespieddarbu.

25. Lietotajs var sanemt jaunus iespieddarbus vai citus materialus tikai tad, kad ir
nodoti Biblioteka ieprieks iznpemtie iespieddarbi.

IV. Macibu gramatu lietoSanas kartiba

26. Macibu gramatas izsniedz uz macibu gadu vai vienu semestri.

27. Sanemot macibu gramatas, parbaudit katru gramatu.

28. Pec gramatu sanemsanas nekavgjoties katras gramatas beigas ierakstit savu
vardu, uzvardu, klasi un macibu gadu.

29. Atklajot, ka macibu gramata bojata, piecu darba dienu laika biblioteka
apmainit to pret nesabojatu macibu gramatu vai arT sanemt bibliotekares ierakstu lasitaja
formulara par konstatétajiem bojajumiem.

30. Meénesa laika péc macibu gramatu sanemsanas tas apvakot.

31. Macibu gramatas neveikt nekadas piezimes, nelocit lapas vai citadi nebojat.

32. Macibu gramatas nelimét un nelabot ar caurspidigo Iimlenti, ligt palidzibu
bibliotekarei.

33. Saglabat nebojatus macibu gramatas esosos kompaktdiskus (CD).

34. Macibu gramatas nakamajam macibu gadam tiek izsniegtas izglitojamajiem,
kuri atdevusi visas iepriek§€ja macibu gada panemtas macibu gramatas.

35. Macibu gada sakuma pedagogi Biblioteka sanem metodiskos paligmaterialus
un macibu gramatas, kas nepiecieSamas attieciga macibu priekSmeta apguvei, savam un
izglitojamo vajadzibam visam macibu gadam. Ar parakstu bibliotekares izveidota 1pasa
dokumenta pedagogs apliecina savu atbildibu par panemtajiem iespieddarbiem.

36. Divas vienada nosaukuma macibu gramatas pedagogiem tiek izsniegtas ne
atrak ka 15.septembri, ja ar macibu literatiru nodroSinati visi izglitojamie un ir
pietiekams macibu gramatu rezerves fonds.

37. Pedagogi macibu procesa izmantoto macibu literatiiru, metodiskos
paliglidzeklus un dailliteratiiru nodod skolas biblioteéka Iidz 15. junijam (ja 15. jinijs ir
brivdiena, tad iepriekS€ja piektdiena), gramatas uzradot bibliotekaram. Gramatam, kas
pedagogiem nepiecieSamas vasaras perioda, tiek pagarinats to izmantoSanas termins lidz
30. augustam (ja 30. augusts ir brivdiena, tad ieprieks€ja piektdiena), gramatas uzradot
bibliotekaram.

38. 1.-4. klases audzinataji sakoties macibu gadam, Biblioteka sanem macibu
gramatas, darba burtnicas un izsniedz izglitojamajiem. Informé audz€knus par macibu
gramatu un darba burtnicu lietoSanas noteikumiem. Macibu gadam beidzoties, savac
izsniegtas macibu gramatas, kuras sakartotas turpmakai lietoSanai, un nodod tas skolas
Biblioteka. 5.-12.klasu audzinataji savlaicigi informét klases skolénus par macibu
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gramatu sapemsanu Biblioteka. Informé audzeéknus par macibu gramatu un darba
burtnicu lietoSanas noteikumiem. Macibu gadam beidzoties, nodroSina audzinamas
klases izglitojamo macibu literatiiras nodoSanu Biblioteéka (ipaSi sastaditais macibu
gramatu nodoSanas grafiks tiek pazinots ne vélak ka vienu ned€lu pirms gramatu
nodos$anas).

39. Izglitojamajiem, kuriem pagarinatais macibu gads — obligati maija beigas
(klasei noraditaja laika) janodod macibu gramatas, kuras nav vajadzigas vasara un
jainforme bibliotekare, kuras macibu gramatas un cik ilgi tiks izmantotas vasara.

40. Dailliteratiiras gramatas, kas nepiecieSamas lasiSanai vasaras perioda
1zglitojamajiem, tiek izsniegtas jinija pirmaja ned€la un janodod augusta pedeja nedela.

41. Ja augusta beigas (klasei noraditaja laikd) izglitojamais nevar ierasties péc
macibu gramatam nakamajam macibu gadam, macibu gramatas var sanemt vina vecaki
vai vecvecaki, vai aizbildnis, bralis vai masa, uzradot izglitojama skoléna apliecibu.

V.Darba burtnicu lietoSanas kartiba

42. Biblioteka izsniedz izglitojamajiem jaunas darba burtnicas pret parakstu par
sanemSanu atbilsto§i macibu priekSmetu sarakstam. Sapemot darba burtnicu, taja
jaieraksta vards, uzvards, klase un macibu gads.

43. IzsniegSanas bridi darba burtnicas kliist par izglitojama 1paSumu, macibu gada
beigas izlietotas darba burtnicas Biblioteka nav janodod.

44. 1zglitojamajiem tiek izsniegta tikai viena darba burtnica vai viens komplekts
katra macibu priekSmeta. Bibliotekas izsniegtas darba burtnicas izglitojamie lieto vienu
macibu gadu, 5.-12. klases anglu valodas darba burtnicas - pusotru macibu gadu.

45. Darba burtnicu izmanto tikai viens izglitojamais.

46. Darba burtnicu nozaudéSanas vai tiSa bojajuma gadijuma Biblioteka atkartoti
neizsniedz skoléniem jaunu darba burtnicu — skoléna vecakiem janodroSina darba
burtnicu iegadi no jauna.

47. Maija beigas klases audzinatajs iepazistina un izglitojamie parakstas
bibliotekares izveidota 1pasa dokumenta par iepaziSanos ar izsniegto darba burtnicu
lietoSanas noteikumiem un to ievérosanu.

VI. Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

48. Lietotajam ir Sadas tiesibas:

48.1. sanemt lasiSanai gramatas un citus informacijas nes€jus vai to kopijas no
Bibliotekas fonda;

48.2. sanemt savlaicigus un kvalitativus Bibliotekas pakalpojumus;

48.3. sanemt lidznemsSanai gramatas un citus informacijas nes€jus, bez maksas
izmantot datorus, interneta piesléegumu un visparpieejamos elektroniskas informacijas
resursus, Biblioteéka pieejamas datu bazes, ka art rezervet gramatas;

48.4. sanemt informaciju par Bibliote€kas fonda saturu;

48.5. nodot gramatas un citus informacijas nesgjus;

48.6. davinat Bibliote€kai iespieddarbus un tehniskas iekartas;

48.7. skolas direktorei iesniegt priekslikumus Bibliotékas darbibas uzlabo$anai.
49. Lietotajam ir $adi pienakumi:

49.1. lidznemsanai paredz&tas gramatas un citus informacijas nesgjus registrét
pie bibliotekara;



49.2. gramatas un citus informacijas nes€jus nodot un/vai sanemt Bibliotékas
darba laika;

49.3. lidzpemsSanai izsniegtds gramatas un citus informacijas nes€jus nodot
Bibliotéka noraditaja termina;

49.4.uz vietas Biblioteka lietotas gramatas nodot bibliotekaram, preses
izdevumus un/vai citus informacijas nes€jus atstat uz galda vai nodot bibliotekaram;

49.5. nozaudétas vai sabojatas Bibliot€kas gramatas un citus informacijas
nes¢jus aizstat ar identiskiem vai ar tadiem, kurus par Iidzvertigiem atzinusi
bibliotekare;

49.6. saudzigi izturties pret Bibliotekas fondu, datortehniku un inventaru,
ievakot macibu gramatas;

49.7. atklajot Bibliotekas gramatas un/vai cita informacijas nes€ja vai arl
inventara bojajumu, nekav€joties par to zinot bibliotekarei, pret€ja gadijuma par
bojajumu atbild Lietotajs;

49.8. Lietotaji, kuri neievéro Biblioteku likuma un citos normativajos aktos,
Bibliotekas reglamenta, ka art Bibliotekas pakalpojumu lietoSanas noteikumos noteikto,
ka ar1 trok$no, izmanto mobilos telefonus Biblioteka un lasitava, traucé darbu citiem
apmekletajiem vai bibliotekarém, lieto partiku vai dzerienu pie Bibliotekas fonda,
datoriem un biroja tehnikas, atrodas Biblioteka alkohola vai citu neatlauto vielu
ietekmé, neievéro higi€nas normas, virsdrébes neatstdj garderob€, ieved vai ienes
Biblioteka dzivniekus, boja Bibliotekas fondu vai inventaru, var tikt izraiditi no
Bibliotekas telpam un viniem var tikt liegts izmantot Bibliote€kas pakalpojumus uz laiku
no viena lidz divpadsmit méneSiem,;

49.9. par nepilngadigo Lietotaju tiesibu ierobezosSanu telefoniski vai rakstiska
veida tiek informéts viens no vecakiem — pazinojums nosttams elektroniski interneta
vietné — e-klase.lv, sadala — e-klases pasts;

49.10. Lietotajam aizliegts bojat Bibliotekas inventaru un iekartas vai nodarit
citus materialos zaudéjumus Bibliotekai, ka arT bez bibliotekaru atlaujas pieslégties
Bibliotekas elektribas avotiem;

49.11. ieverot elektrodroSibas un ugunsdrosibas noteikumus.

VII. Datoru lietosanas kartiba

50. Ieslegt un izslégt datorus un printeri ir tiesiga tikai bibliotekare.

51. Stradajot ar datoru, jaievéro klusums, aizliegts lietot partikas produktus vai
dze€rienus, nedrikst mainit datora konfiguraciju, uzstadit jebkada veida programmas,
spelet datorspéles, atvienot vai pievienot vadus datoram, printerim.

52. Bibliotekas Lietotaja datori izmantojami izglitojamo zinaSanu apgiiSanai un
papildinaSanai. Stradajot ar datoru, jaievéro sekojosi ierobezojumi:

52.1. Lietotajs nedrikst rosinat lidzcilvékos vardarbibu un agresiju;
52.2. Lietotajam jaievero lojalitate attieciba uz nacionalo un etnisko piederibu;
52.3. nav pielaujama emocionala vardarbiba — vienaudzu cienas aizskarSana.

53. Ar vienu datoru drikst stradat tikai viens Lietotajs.

54. Kopgésanas darbu un drukasanu no datora p&c Lietotaja pieprasijuma veic tikai
bibliotekare.

55. Beidzot (partraucot) darbu ar datoru, Lietotajs aizver visas interneta
parlukprogrammas un sakarto savu darbavietu.

56. Ja Lietotajam rodas jautajumi par datora lietoSanu, versties pie bibliotekares.



VIIl. Nosléguma jautajumi

57. Atzit par speku zaudéjusu 03.09.2001. Bibliotékas lietoSanas noteikumus.

Direktora p.i.

Neimane 67551719

SASKANOTS
Pedagogiskas padomes sédé
30.08.2018.

B.Neimane



